OneNote 2016

Greito pasirengimo darbui vadovas

Pirma karta naudojate ,OneOne 2016" arba atnaujinate ankstesne versijg? Pagrindine informacija rasite siame vadove.

Sparciosios prieigos jrankiy
juosta

Padarykite mégstamas
komandas nuolat matomas.
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Mano bloknotas

Kelionés planavimas
Pirkiniy saraias
Trumposios pastabos

Bloknoty sarasas

Norédami perjungti bloknotus,
spustelékite bloknoto pavadinima.

Jei pageidaujate, kad sritis Bloknotai
likty atidaryta, spustelékite smeigtuko
piktograma.

Paragrafy pasirinkimas arba
perkélimas

Norédami pasirinkti arba perkelti
pastabg, spustelékite arba vilkite
tempimo rankenéle j kaire nuo
pastabos, arba spustelékite jg
desiniuoju pelés mygtuku, kad
atsirasty daugiau parinkdiy.

m—} Spariosios pastabos

Microsoft

lterpimas Piefimas

Juostelés tyrinéjimas

Suzinokite, kg galima nuveikti su ,OneNote 2016":
spustelékite juostelés skirtukus ir istyrinékite naujus ir

pazjstamus jrankius.

Susipazinimas su kontekstinémis
komandomis

Pasirinkite bet kuria jterptos lentelés dalj ir
atsiras papildomy formatavimo jrankiy.

Lentelés jrankiai OneNote

Retrospektyva PerZidra

Rodymas Maketas
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jei norite perjungti esamo
bloknoto sekcijas.

Pastaby konteineriy dydziy
keitimas

* Paklausti apie geresn] vaizda
* Paklausti apie papildomy 1-2 dieny kaing

Vilkite krasta, kad pastabos tilpty
puslapyje, arba vilkite visa rémel;,
kad perkeltuméte jj j kita vieta.

Teksto jvedimas bet kurioje
puslapio vietoje

Lanksti ,OneNote" drobé
néra apribota taip, kaip kity
taikomuyjy programy.

] Office

Darbo bendrinimas su kitais

Prisijunkite naudodami savo debesies
paskyra, jei norite bendrinti darba su kitais
Zmonémis.
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Vieibutio ir skrydzio informficija Juostelés Slépimas
Daikty sgrasas
Reikia daugiau

vietos? Spustelékite

Viety lankymas

Paso kopijos

Kantaktiné informacija rodykle' kad

® jungtumeéte arba
iSjungtumeéte
juostele.

Sparti ieska

Vykdykite ieskg dabartiniame
puslapyje arba visuose
bloknotuose is karto arba
lengvai narsykite rezultatus.

Bloknoto puslapiai

Spustelékite Siuos skirtukus,
Jjei norite perjungti esamo
bloknoto sekcijos puslapius.
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Prieiga prie pastaby is bet
kurios vietos

Kas gero i$ pastaby, plany ir idéjy, jei jos nenaudojamos guli standziajame diske?
Kai pirma kartg asmeniniame kompiuteryje paleisite OneNote”, prisijunkite
naudodami savo nemokama ,Microsoft” paskyra, kad galétuméte pasiekti
bloknotus. Yra netgi nemokama ,OneNote” programa skirta visiems jlsy
pameégtiems jrenginiams, kad viskas bty sinchronizuota kad ir kur bebtatuméte.

Automatinis darbo jrasymas

,OneNote" automatiskai jraso visus jusy keitimus dirbant, kad jums to niekada nereikéty
daryti. Net tada, kai uzdarote programa, arba asmeninis kompiuteris pradeda veikti
miego rezimu, jlsy pastabos visada iSsaugomos, kad galétumeéte testi nuo tos vietos, kur
baigéte. Noredami pamatyti, kada ,OneNote” paskutinj kartg sinchronizavo jasy keitimus,
spustelékite Failas > Informacija > Perzitiréti sinchronizavimo biisena.

Bloknoto informacija
Mano bloknotas ®

. Rodyti Atidaryt atsargines
[ Bendrinti Ziniatinklyje arbafinde  PerZidreti bloknota basena kopijas

] Office

Niekad nesibaigiantis popierius

,OneNote" neturi apribojimy, budingy tradiciniam popieriniam bloknotui. Jei
pritriksite vietos, galite tiesiog pasidaryti daugiau.

Norédami sukurti nauja puslapj esamoje sekcijoje, puslapio skirtuky stulpelio
virsuje spustelékite mygtuka (+) Itraukti puslapj. Taip pat galite deSiniuoju pelés
mygtuku spusteléti bet kurj puslapio skirtuka, po to spusteléti Naujas puslapis
arba paspausti klaviataros klavisus Ctrl + N.

Norédami sukurti nauja sekcija dabartiniame bloknote, spustelékite maza skirtuka
su pliuso Zenklu [+] j desSine nuo sekcijy skirtuko juostos, arba desiniuoju pelés
mygtuku spustelékite bet kurj sekcijos skirtuka ir spustelékite Nauja sekcija.

Kai pirma karta paleidZiate ,OneNote”, sukuriamas numatytasis bloknotas su sekcija
Trumposios pastabos, tacCiau galite lengvai sukurti bet kokj skaiciy temoms ir
projektams skirty papildomy bloknoty: spustelékite Failas > Naujas.

©

Informacija NaU_JaS b|O|<ﬂOtaS

Naujas

fC Sis kompiuteris

&, OneDrive

Atidaryti - -
Bloknoto pavadinimas:

Spausdinti E:I Sis kompiuteris Dalyko bloknotas]

by
Bendrinti .

+ |traukti vieta P
Eksportuoti '/‘.

a3 Kurti
Nargyti bloknota

Siysti

Abonementas Sukurti kitame aplanke

Parinktys

Mtsiliepimai

Galite sukurti naujus bloknotus vietiniame standziajame diske arba galite bloknotus
laikyti savo paskyroje ,OneDrive”, kad savo pastabas galétumeéte visada pasiekti
visais savo jrenginiais. Renkatés patys!
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Pasirinkty pastaby zyméjimas

Zymy galerija skirtuke Pagrindinis padeda vizualiai suskirstyti pasirinktas pastabas
pagal prioriteta arba kategorija. Pazymétos pastabos pazymimos piktogramomis,
kurios paragina vykdyti svarbius elementus arba panaikinti atliktas uzduotis i$
uzduodiy sarasy.
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Miki” stiliaus hipersaity kdrimas

Paverskite bloknota naudingu ,wiki": sukurkite saitus j konkrecias sekcijas ar
puslapius. Desiniuoju pelés mygtuku spustelékite sekcijos arba puslapio, kurj turéty
nurodyti saitas, skirtuka. Po to spustelékite Kopijuoti saita j sekcija arba Kopijuoti
saita j puslapi ir jklijuokite saita j reikiama vieta.
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Perkelti arba kopijucti... (Ctrl+Alt+M)
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Informacijos tvarkymas lentelése

Kai skaiCiuoklés tampa itin sudétingomis, naudodami paprastas ,OneNote" lenteles
padarykite informacija aiskiai suprantama. Pradékite naujoje teksto eilutéje:
jveskite zodj, fraze arba skaiciy ir paspauskite tabuliacijos klavisa, kad sukurtuméte
kita stulpelj. Paspauskite Enter, kad sukurtuméte nauja eilute. Arba juosteléje
spustelékite Jterpti > Lentelé ir nubraizykite lentele.

Sukare ir pasirinke lentele, naudokite juosteléje esancio skirtuko Lentelés jrankiai
komandas arba desiniuoju pelés mygtuku spustelékite bet kurig lentelés dalj ir
galésite rinktis tas pacias parinktis Lentelé.
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Teksto kopijavimas is paveiksléliy

.OneNote" gali atpazinti teksta paveiksléliuose. Bet kuriame puslapyje jterpkite
paveikslélj su jskaitomu tekstu (pvz., mobiliuoju telefonu padaryta Cekio
nuotrauka), deSiniuoju pelés mygtuku spustelékite paveikslélj, spustelékite
Kopijuoti teksta is paveikslélio ir jklijuokite nukopijuota teksta j reikiama vieta.
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Darbo bendrinimas su kitais

Naudojant ,OneNote", debesyje esantys bloknotai islieka privatis, nebent norésite
pakviesti kitus Zmones perzilreéti arba redaguoti informacija dabartiniame
bloknote. Norédami pradéti bendradarbiauti su kitais zmonémis, spustelékite
Failas > Bendrinti ir pasirinkite, kg norite daryti.

Bendrinti bloknotg
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Gaukite kitus greito
pasirengimo darbui vadovus

,OneNote 2016" yra tik viena is naujai sukurty naujojo ,Office 2016" taikomuyjy
programy. Apsilankykite http://aka.ms/office-2016-guides ir atsisiyskite
nemokamus greito pasirengimo darbui vadovus, skirtus kitoms jasy pamégtoms
,Office” taikomosioms programoms.

Jei turite atsiliepimy apie musy vadovus, prasome pateikti komentarus atsisiuntimo

puslapio apacioje. Dékojame!
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Pagalba naudojant ,OneNote”

Juosteléje spustelékite mygtuka ? ir atidarykite ,OneNote 2016" Zinyno langa,
kuriame galésite jvesti raktinius zodZius ar frazes ir ieSkoti pagalbos apie ,OneNote”
funkcijas, komandas ir uzduotis.
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OneNote 2016 Preview Zinynas
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Reikia pagalbos?

Naudokite ieskos lauksa ir praneskite mums, ko ieskote,
o mes pasistengsime rasti atsakyma.

Atsiyskite mums atsiliepima

Patinka ,OneNote 2016"? Turite idéjy, kaip patobulinti? Spustelédami Failas >
Atsiliepimai atidarykite ,Windows" atsiliepimy programa, i$ kurios galésite
,OneNote” karéjy komandai nusiysti pagyrimus, nusiskundimus ir idéjas.

Sveikil

Norédami pranesti apie patink
tobulintinus dalykus naud

as funkcijas arba apie
my programa.

- le3kokite ir perzilrekite, ar kiti Zmones paliko panasiy atsiliepimuy.

- Naudokite Sutikti, kai norite pranesti mums, kad sutinkate arba
susidrete su ta pacia problema.

« Palikite mums naujy atsiliepimy, kuriuos kiti galety rasti ir su jais
sutikti.

Pateikdami atsiliepimus sutinkate, kad tobulindama produktus ir
paslaugas ,Microsoft” gali naudotis jasy atsiliepimais

Gerai



